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BEWAARTERMIJN EN BEWAARPLAATS VAN DOCUMENTEN

Documenten

Termijn

Specifiek

Uitzonderingen

Sanctie

Boekhoud- Wettelijke boeken (centraal Vanaf 1 januari van Papier of digitaal In Belgié of in het » Overmacht Strafrechtelijk:
wetgeving boek, hulpdagboeken en 7 het jaar na buitenland via digitale » Toeval geldboete 26 tot
inventarisboek) afsluiting toegang vanuit zetel 10.000 EUR of 50.000
onderneming EUR (bij opzet)
Verantwoordingsstukken Papier of digitaal
(facturen, creditnota’s, enz.) 7
Interne documenten 3 Papier of digitaal
Informatica Gedurende bewaartermijn
van de boeken en de stukken
Directe Boeken en bescheiden Tot einde 10de Papier of digitaal Beroeps- of » Overmacht Administratief:
belastingen noodzakelijk om belastbare jaar/ boekjaar na privélokalen van de aanslag van

inkomsten te bepalen

Informaticasysteem / elk
ander elektronisch apparaat
(gegevens m.b.t. analyses,
programma’s en beheer)

belastbaar tijdperk

Tot einde 10de
jaar/ boekjaar na
belastbaar tijdperk
10 waarin systeem
werd gebruikt

belastingplichtige
waar de Administratie
nazicht kan verrichten

» Toeval

ambtswege of een
geldboete van 50 tot
1.250 EUR

Strafrechtelijk bij
bedrieglijk opzet of
fraude: geldboete van
250 tot 500.000 EUR
of gevangenisstraf van
8 dagen tot 2 jaar of
zelfs 5 jaar (indien
begaan in kader
ernstige fraude)

BTW Boeken Vanaf 1 januari na Papier of digitaal Vrij te bepalen mits » Overmacht Administratief:
sluiting van de de boeken en » Toeval aanslag van
10/15/25* boeken bescheiden op ieder ambtswege en/of
verzoek en zonder geldboete van 50 tot
onnodig uitstel ter 5.000 EUR,
Facturen e.a. stukken Vanaf 1 januari na | Papier of digitaal gesteld. bedrieglijk opzet of
datum fraude: geldboete van
. | (voor facturen en Toegang tot digitaal 250 tot 500.000 EUR
10/15/25 kopieén van bewaarde en gevangenisstraf
facturen: datum documenten moet een van 8 dagen tot 2 of
uitreiking) volledige online zelfs 5 jaar (indien
toegang waarborgen begaan in kader
Tabel der bedrijfsmiddelen Vanaf 1 januari na Papier of digitaal en dient te worden ernstige fraude)
aanvang verschaft ongeacht of
.. | herzieningstermijn deze gegevens zich in
15/25/35 bedrijfsmiddel de “cloud” op
Belgische of
buitenlandse servers
i . K bevinden.
Informatica Vanaf 1 januari na i
(informatiedragers en laatste jaar gebruik lbn Feltg‘]e gﬁv::pgde
elastingplichtigen
leesapparatuur) 10/15/25+ | van het systeem moeten papieren
boeken en bescheiden
in Belgié bewaren.
Vennootschaps- Documenten omvatten de 5 jaar na afsluiting Papier (in originele Aandelenregister: op | » Overmacht
wetgeving authentieke akten van de vereffening vorm). de zetel van de
X » Toeval
vennootschap, de verslagen Uitz.: Aandelen vennootschap,
en notulen van de organen rggister (Papier of Andere documenten:
van de vennpotschap en de digitaal) niet bepaald, maar uit
effectenregisters. praktische
overwegingen
aangewezen op de
Levens- zetel van de
duur

(*) Indien betrekking op bedrijfsmiddel onderworpen aan 15-jarige herzieningstermijn, resp. 25-jarige termijn

vennootschap te
bewaren

Ingeval van
vereffening: op een
plaats aangeduid door
de Algemene
Vergadering

(**) Ingevolge artikel 11, 85 KB nr. 3 moet elke belastingplichtige een tabel der bedrijfsmiddelen bijhouden die het mogelijk maakt om de aftrek en de herzieningen die hij verricht
heeft, te controleren. Deze tabel moet bewaard worden gedurende 10 jaar vanaf het verstrijken van de bedoelde herzieningstermijn van 5, 15 of 25 jaar. In zijn antwoord op een
parlementaire vraag van 21 januari 2013 heeft de minister van Financién evenwel gesteld dat geen afzonderlijke tabel van de bedrijfsmiddelen vereist is, wanneer reeds al de nodige
elementen voor een eventuele herziening blijken uit een combinatie van de gegevens vermeld in de voor de inkomstenbelastingen bijgehouden afschrijvingstabellen en deze vermeld
in het boek voor inkomende facturen.

Opmerking: documenten van bijkantoren van buitenlandse ondernemingen moet u altijd als origineel of in afschrift in Belgié bewaren.

Hoewel dit overzicht met de grootste zorg is samengesteld, werden hier enkel de algemeen geldende principes opgenomen. Elke specifieke situatie moet dan ook geval per geval
worden beoordeeld. De informatie opgenomen in dit document is louter informatief en maakt geen juridisch advies uit. De volledigheid en accuraatheid van de gebruikte informatie
kan niet worden gegarandeerd. BDO is niet aansprakelijk voor verlies of schade van welke aard dan ook voor handelingen gebaseerd op de informatie hernomen in dit document. Op
dit document zijn de algemene voorwaarden van de website van toepassing.
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Deze publicatie werd zorgvuldig voorbereid, maar is geschreven in algemene termen en moet
gezien worden als een publicatie die alleen brede verklaringen bevat. Deze publicatie mag niet
gebruikt worden in het kader van specifieke situaties en u mag niet handelen, of nalaten te
handelen, op basis van de informatie uit deze publicatie zonder specifiek professioneel advies
in te winnen. Gelieve BDO te contacteren om dit te bespreken binnen de context van je
persoonlijke omstandigheden. BDO, zijn Partners, en medewerkers zijn niet verantwoordelijk
voor elk gebruik van deze publicatie, en kunnen niet aansprakelijk worden gesteld voor elk
verlies geleden als gevolg van een al dan niet genomen actie of beslissing op basis van deze
publicatie of onderdeel ervan. Alle in deze publicatie verwerkte en gebruikte gegevens van de
cliént zijn gebaseerd op informatie die BDO van de cliént zelf heeft ontvangen. BDO is niet
verantwoordelijk voor de juistheid van deze gegevens. Elk gebruik van deze publicatie voor om
het even welke doeleinde of binnen om het even welke context is op eigen risico, zonder enig
recht van verhaal tegen BDO of eender welke Partner of medewerker van BDO.

De vermelde prijzen/bedragen zijn indicatief en gebaseerd op de gekende gegevens op het
moment van de voorbereiding van de offerte. Ze zijn nooit bindend voor meer dan 3 maanden.
De prijzen/bedragen die tussen de partijen zullen worden afgesproken voor het uitvoeren van
de diensten kunnen altijd afwijken van de bedragen die in deze offerte worden vermeld. BDO
kan niet aansprakelijk worden gesteld voor mogelijke verschillen.
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